
　　　　

◎◎会社概要
項目

　商　号 　　・株式会社　西武パレット

会社設立 　・２００７年６月２０日
　　（西武鉄道の障がい者雇用会社として設立、同年１２月１０日特例子会社認定）

　本社所在地 　・〒３５９－１１２４　埼玉県所沢市東住吉１０番の１
　　℡：0４-２９２６-２５４０      　Ｆax：０４-２９２８-６９７８　

資本金 　・１,０００万円　（西武鉄道１００㌫出資）

　《スローガン》
　　でかける人を、ほほえむ人へ。

　《グループ理念》
　　私たち西武グループは　地域・社会の発展、環境の保全に
　　貢献し、安全で快適なサービスを提供します。
　　また、お客さまの新たなる感動の創造に誇りと責任を持って
　　挑戦します。

　《グループ宣言》
　　１ 誠実であること
　　２ 共に歩むこと
　　３ 挑戦すること

売　上 　・西武鉄道㈱およびグループ４社からの業務受託料で運営

従業員 　・合計４６名　（知的障がい者３３名：男２０名　女１３名）
　　　　　　　　（指導員：９名　事務所:４名）

営業日 　・週５日間　（土日の週休２日）

就業時間 　・８：３０～１６：００（休憩１時間）

必要な人材 　①生活する力
　　基本的生活習慣（リズム）・マナー・身だしなみができ
　　明るく、元気に、自分の仕事に責任が持てる人。
　②自分の考えで働く意欲、働く力があること
　③親離れ・子離れしていること
　　（あらゆる体験をしているか？社会に出る環境を作っていたか）
　④会社＝仕事であることを理解でき、行動できる人
　　会社への家族の絶対的な理解と協力が作れること
　⑤自分がされていやなことは、人にもしない人

社員育成 　・西武パレットが求める社員づくりへの教育
　　対応力の育成（年間教育訓練計画により、朝礼・終礼時および毎月行っている）
　①ワールドカフェ方式の参加型研修
　　安全ってなに？　生活リズムを守り、社会人として働くための気づき習得
　②実技式研修
　　生活リズムを作る。ほうれんそう・５Ｗ１Ｈのやり方、見て楽しくなるノートの取り方　　
　③コンプライアンス（ハラスメント研修を含む）研修
　　「考え、気づき、自分から、行動する」を分かりやすく。具体的に。行動する。
　　外部講師等による社員･家族・支援機関を対象に研修

　

株式会社西武パレット

西武パレットで働いてもらいたい人（必要とする）と社員育成

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　内　　　容

  グループ
  ビジョン



業務内容
　・社員独身寮（２）の清掃
　・西武鉄道本社の清掃、廃棄紙類回収・ゴミの回収
　・グループ４社の事務所清掃

作業範囲 　・社員が共用使用する生活スペース
　・西武鉄道本社各階OAコーナー、ワークフロア、会議室、
　　リフレッシュルームおよび役員室

担当者 　・チーム指導員と知的障がい者で運営　

業務内容

作業範囲 　・沿線の乗務員事務所（６）・外泊所（６）、グループ１社の
　　社員が共用使用する寝具類

担当者 　・チーム指導員と知的障がい者で運営　

業務内容 　・鉄道本社で送受する郵便書類物の集配サービス
　・鉄道本社で送受する社内便書類物の集配サービス
　・鉄道本社で送受する小包宅配便の集配サービス
　・鉄道本社OAコーナー用紙補給・在庫管理サービス
　・書類の仕分け、封入、押印他
　・不用書類のシュレッター業務
　

　・専用作業室を使用
　・作業により関係する部のデスク

担当者 　・チーム指導員と知的障がい者で運営

作　業
スペース

　・寝具カバー類交換、ベッドメイキング

２２．ベッドメイキング業務

３．事務補助業務

　・沿線の乗務所（６）・外泊所（６）の清掃

１．清掃業務



業務内容 　・西武鉄道の社内媒体ポスターの交換業務
　・ポスターボードの清掃および汚損チェック業務

　・沿線主要１３駅　池袋線：（７駅）７１枚
　　　　　　　　　　新宿線：（６駅）６２枚

担当者 　・チーム指導員と知的障がい者で運営

業務内容

作業範囲 　・沿線の乗務員事務所（５）・外泊所（１）、グループ会社（１社）の社員が使用する寝具類
　

担当者 　・チーム指導員とスタッフ２名組んで行い運営　

　

業務内容 　・喫煙コーナーの清掃業務

作業範囲 　・本社ビル喫煙コーナー（中庭外ルーフ）の清掃業務

担当者 　・スタッフ１名

業務内容 　・各社事務所内清掃・ゴミの回収・シュレッターゴミ回収
　・トイレ・洗面台清掃　
　・浴室清掃
　・ベッドメイキング・寝具の乾燥

作業範囲 　・西武グループの４社の社員が共用使用する場所
　

担当者 　・チーム指導員と各班のスタッフ２～４名で曜日ごとの業務シフトを組み
　　チーム指導員が指導して運営　

６６．グループ適用（４社）

作　　業
スペース

　・ベッドメイキングに合わせた寝具の乾燥
　

５．本社業務の追加、フトン乾燥業務

４．ポスター交換業務


