
◎◎会社概要
項目

　商号 　株式会社 沖ワークウェル

　会社設立 　２００４年４月１日　（同年５月１３日、特例子会社認定）

　本社所在地 　〒１０８－８５５１　東京都港区芝浦４丁目１１番１７号　

　事業所所在地 　〒３３５－８５１０　埼玉県蕨市中央１丁目１６番８号

　資本金 　１０００万円

　営業目的 　ITサービス（ホームページ・プログラム制作）、名刺作成、
　障がい者の在宅雇用コンサルティング、事務支援、清掃

　従業員 　７４名　（うち障がい者６２名、２０１４年６月１日現在）

　就業時間 　●本社、蕨（事務支援）、本庄（清掃）　８：３０～１７：１５　実働７時間４５分
　●蕨（清掃）、芝浦（清掃）　７：３０～１６：１５　実働７時間４５分
　●在宅勤務者　標準就業時間帯　１０：００～１７：００　実働６時間（または７時間）

※各自の介助サイクルにより就業時間帯を個人別に設定

◎蕨事務所　業務概要

　業務内容 　・OKIシステムセンター（蕨）から排出される廃棄機密文書（および
　　媒体）を回収し、シュレッダーにて裁断

　担当者 　・知的障がい者　３名　（３と共通）

　業務内容 　・OKIシステムセンター（蕨）、本庄工場、芝浦事業所の構内清掃、
　　ゴミ回収・分別、植栽管理、水撒き等
　　→OKIグループ環境メンテナンス事業会社の指導下で従事

　・OKIシステムセンター（蕨）内の食堂清掃
　　（テーブル拭き、モップ掛け等）

　担当者 　・知的障がい者　５名、　指導員　１名

　業務内容 　・OKIならびにOKIグループ各社の各種作業を支援
　　　PCデータ入力（入館記録、アンケート、WEBアクセスログ集計）
　　　OKI各種製品カタログの発送（全国のOKI営業・ディーラー宛）
　　　各種資料の製本
　　　ダイレクトメール・キャンペーンプレゼントの封入・梱包、発送

　・エコキャップ仕分け

　担当者 　・知的障がい者　３名　（１と共通）

３．事務支援、その他：２０１２年７月より順次開始

株式会社 沖ワークウェル

内容

１．廃棄機密文書（媒体）の回収、シュレッダー：２０１２年４月より開始

２．清掃：蕨 ２０１２年４月より開始、本庄・芝浦 ２０１３年４月より開始


